
作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

ポスター掲示場位置図

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

－

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 ☑有　□無

経常的な提供先の名称 公職の候補者、請求者

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 エクセル

処理の委託の有無 □有　☑無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所

取り扱う個人情報の取得先 ポスター掲示版設置委託業務契約業者

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 ☑有　□無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

ポスター掲示場一覧

個人情報取扱事務の目的又は概要
公営ポスター掲示場の所在について公職の候補者
等に伝えるため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 ポスター掲示場の借地の地権者・管理者

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人以上300人未満

個人情報取扱事務を開始した日 平成14年2月1日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●（周知用）ポスター掲示場の設置に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

ポスター掲示場一覧

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

ポスター掲示場借用通知

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 ☑有　□無

経常的な提供先の名称 ポスター掲示版設置委託業務契約業者

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 エクセル

処理の委託の有無 □有　☑無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所

取り扱う個人情報の取得先 本人提出書類

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 ☑有　□無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

ポスター掲示場借用通知

個人情報取扱事務の目的又は概要
公職選挙法に基づく公営ポスター掲示場の管理等
のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 ポスター掲示場の借地の地権者・管理者

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人以上300人未満

個人情報取扱事務を開始した日 平成14年2月1日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称
●（選管管理用）ポスター掲示場の設置に関する
事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

検察審査員候補予定者名簿

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

検察審査員候補予定者名簿

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 ☑有　□無

経常的な提供先の名称 土浦検察審査会

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 システム

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所、3 生年月日、4 性別

取り扱う個人情報の取得先 選挙人名簿

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
検察審査会法に基づき市町村に割り当てられた検
察審査員の候補者の管理のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲
選挙人名簿（9月1日基準日）から無作為抽出を受
けた者

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人未満

個人情報取扱事務を開始した日 平成20年4月1日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称
●検察審査員候補者及び予定者の選定に関する事
務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

裁判員候補予定者名簿

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

裁判員候補予定者名簿

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 ☑有　□無

経常的な提供先の名称 水戸地方裁判所

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 システム

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所、3 生年月日、4 性別

取り扱う個人情報の取得先 選挙人名簿

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
裁判員の参加する刑事裁判に関する法律に基づき
市町村の選挙管理委員会が調整した裁判員候補者
予定者の管理のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲
選挙人名簿（9月1日基準日）から無作為抽出を受
けた者

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人未満

個人情報取扱事務を開始した日 平成20年4月1日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●裁判員候補者及び予定者の選定に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

在外選挙人名簿

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

在外選挙人の登録・抹消・変更に係る通知、在外
選挙人証

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 □有　☑無

経常的な提供先の名称 －

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 システムワードエクセル

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の項目
1 氏名、2 住所、3 本籍地、4 生年月日、5 性
別、6 経由領事館

取り扱う個人情報の取得先 外務省からの連絡

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 ☑有　□無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

在外選挙人名簿登録者数調

個人情報取扱事務の目的又は概要
公職選挙法に基づく在外選挙人制度の適用を受け
る選挙人の適正な管理のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 在外選挙人として登録手続きを行った選挙人

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人未満

個人情報取扱事務を開始した日 平成11年6月1日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●在外選挙人名簿の調製に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

選挙運動の公費負担に関する各種届出書

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

選挙運動の公費負担に関する確認書

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 □有　☑無

経常的な提供先の名称 －

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(エクセル)

処理の委託の有無 □有　☑無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所、3 生年月日

取り扱う個人情報の取得先 本人からの届出

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
阿見町議会議員及び阿見町長の選挙における選挙
運動費用の公費負担に関する条例に基づく事務の
円滑な執行のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 公職の候補者・推薦人・出納責任者

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人未満

個人情報取扱事務を開始した日 令和3年4月1日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●選挙運動の公費負担に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

閲覧受付簿

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

－

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 ☑有　□無

経常的な提供先の名称 閲覧請求者

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(エクセル)、紙媒体(検索性なし)

処理の委託の有無 □有　☑無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所

取り扱う個人情報の取得先 本人からの請求

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
公職選挙法第192条の規定に基づく選挙運動費用
収支報告書の閲覧の記録のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 閲覧の申出をした者

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人未満

個人情報取扱事務を開始した日 平成14年2月1日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●選挙運動費用収支報告書の閲覧に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

選挙管理委員一覧

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

選挙管理委員会開催通知、選管状況調

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 ☑有　□無

経常的な提供先の名称 茨城県選挙管理委員会

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(ワード、エクセル)

処理の委託の有無 □有　☑無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所、3 生年月日

取り扱う個人情報の取得先 本人からの提出

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要 公職選挙法に基づく選挙事務の円滑な実施のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 選挙管理委員会委員及び補充員

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人未満

個人情報取扱事務を開始した日 昭和30年4月1日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●選挙管理委員会会議の運営に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

選挙執行関係各種届出書類

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

－

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 ☑有　□無

経常的な提供先の名称
茨城県選挙管理委員会、(株)東和、土浦記者クラ
ブ

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態
電子データ(ワード、エクセル)、
紙媒体(検索性なし)

処理の委託の有無 □有　☑無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所、3 生年月日

取り扱う個人情報の取得先 本人からの届出

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
町の議会議員及び長の選挙の執行に当たり、被選
挙権等の正確な確認等、公職の候補者の立候補届
出等を確実に実施するため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 公職の候補者・推薦人・出納責任者

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人未満

個人情報取扱事務を開始した日 昭和30年4月1日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●選挙執行関係各種届出に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

選挙人名簿ファイル

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

－

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 □有　☑無

経常的な提供先の名称 －

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(システム)、紙媒体

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 性別、3 生年月日、4 住所

取り扱う個人情報の取得先
本人からの届出、住民記録システム、選挙人名簿
システム

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
地方自治体における公職選挙法(昭和25年法律第
100号)第9条に定める選挙権を有する者として登
録した選挙人の情報を確認するため。

取り扱う個人情報の対象者の範囲

阿見町における選挙人名簿登録者(※次の要件を
満たす者)
1　満18歳以上であること
2　転入後3か月以上を経過したこと
3　公職選挙法第11条に定める選挙権及び被選挙
権を有しない者でないこと

取り扱う個人情報の対象者の人数 3万人以上5万人未満

個人情報取扱事務を開始した日 －

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●選挙人名簿の調製に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

選挙人名簿閲覧申請書、選挙人名簿閲覧者一覧

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

－

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 □有　☑無

経常的な提供先の名称 －

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(エクセル)、紙媒体(検索性なし)

処理の委託の有無 □有　☑無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所

取り扱う個人情報の取得先 本人からの請求

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
公職選挙法に基づく選挙人名簿閲覧用抄本の閲覧
を行った者等の記録のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲
閲覧申請を行った者・申請者の委託を受けた閲覧
者（平成29年以降）

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人未満

個人情報取扱事務を開始した日 平成18年4月1日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称
●選挙人名簿又は在外選挙人名簿の閲覧に関する
事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

投票立会人公募登録者一覧

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

各執行選挙に係る投票立会人日程確認書、投票立
会人選任承諾書及び選任通知書

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 □有　☑無

経常的な提供先の名称 －

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(エクセル)

処理の委託の有無 □有　☑無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所、3 生年月日

取り扱う個人情報の取得先 本人からの申込み

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
阿見町投票立会人公募登録事務実施要綱に基づく
公募により登録された投票立会人の管理のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 公募登録の届け出をした者

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人未満

個人情報取扱事務を開始した日 令和元年12月2日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●公募登録投票立会人に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

選挙立会人一覧

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

選挙立会人選任通知書

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 ☑有　□無

経常的な提供先の名称 茨城県選挙管理委員会

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(エクセル)、紙媒体(検索性なし)

処理の委託の有無 □有　☑無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所、3 生年月日

取り扱う個人情報の取得先 本人からの届出

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
公職選挙法に基づき選任する開票立会人・選挙立
会人の管理のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 開票立会人・選挙立会人として届出をした者

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人未満

個人情報取扱事務を開始した日 令和元年12月2日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●開票立会人・選挙立会人の選任に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

期日前投票システム

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

投票済証明書

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 □有　☑無

経常的な提供先の名称 －

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(システム)、紙媒体(検索性なし)

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所、3 生年月日、4 性別

取り扱う個人情報の取得先 町民課（住民記録システム）

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
各執行選挙における期日前投票者の二重投票その
他の投票誤りを防止するため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 期日前投票を行った選挙人

取り扱う個人情報の対象者の人数 1万人以上3万人未満

個人情報取扱事務を開始した日 平成15年12月1日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●期日前投票等に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

不在者投票請求者一覧

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

不在者投票用紙の送付通知

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 □有　☑無

経常的な提供先の名称 －

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態
電子データ(ワード、エクセル、システム)、
紙媒体(検索性なし)

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所、3 生年月日、4 性別

取り扱う個人情報の取得先 本人・病院からの請求

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
公職選挙法に基づく不在者投票制度の利用者を正
確に把握するため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 投票用紙の請求を行った選挙人

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人以上300人未満

個人情報取扱事務を開始した日 平成13年7月10日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●不在者投票に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

郵便等投票証明書交付者台帳

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

郵便投票証明書

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 □有　☑無

経常的な提供先の名称 －

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態
電子データ(ワード、エクセル、システム)、
紙媒体(検索性なし)

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所、3 生年月日、4 性別

取り扱う個人情報の取得先 本人からの申請

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
公職選挙法に基づく郵便投票制度の利用者を正確
に把握するため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 郵便投票証明書の交付を受けた選挙人

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人未満

個人情報取扱事務を開始した日 平成13年7月10日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●郵便等投票証明書の交付に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

不在者投票請求者一覧（郵便）

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

不在者投票用紙の送付通知

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 □有　☑無

経常的な提供先の名称 －

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態
電子データ(ワード、エクセル、システム)、
紙媒体(検索性なし)

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所、3 生年月日、4 性別

取り扱う個人情報の取得先 本人からの請求

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
公職選挙法に基づく郵便投票等の制度により投票
用紙の請求を行った者を正確に把握するため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 投票用紙の請求を行った選挙人

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人未満

個人情報取扱事務を開始した日 平成13年7月10日

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●郵便等投票に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

選挙執行時用投票立会人名簿、立会人一覧

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

選挙執行に係る日程照会、投票立会人の選任依
頼、投票立会人選任通知

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 □有　☑無

経常的な提供先の名称 －

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態
電子データ(ワード、エクセル)、
紙媒体(検索性なし)

処理の委託の有無 □有　☑無

取り扱う個人情報の項目
1 氏名、2 住所、3 生年月日、4 性別、5 立会を
希望する投票所、6 電話番号、7 連絡先メールア
ドレス

取り扱う個人情報の取得先 本人からの申請

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
公職選挙法に基づき選任する投票立会人（公募登
録投票立会人以外の者）の管理のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 投票立会の申込みをした者

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人未満

個人情報取扱事務を開始した日 －

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●投票立会人に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

選挙人名簿ファイル

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

－

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 ☑有　□無

経常的な提供先の名称 選挙人名簿閲覧者

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(システム)、紙媒体

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所、3 生年月日、4 性別

取り扱う個人情報の取得先 町民課（住民記録システム）

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
公職選挙法に基づく閲覧用選挙人名簿を備えおく
ため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 阿見町の選挙人（一部除く）

取り扱う個人情報の対象者の人数 3万人以上5万人未満

個人情報取扱事務を開始した日 －

個人情報取扱事務の変更をした日 定時登録（3月、6月、9月、12月の1日）に更新

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●閲覧用選挙人名簿抄本

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

選挙人名簿ファイル

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

－

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 □有　☑無

経常的な提供先の名称 －

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(システム)、紙媒体

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所、3 生年月日、4 性別

取り扱う個人情報の取得先 町民課（住民記録システム）

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
選挙執行に際し選挙人を確認し、適正な選挙執行
に資するため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 阿見町の選挙人

取り扱う個人情報の対象者の人数 3万人以上5万人未満

個人情報取扱事務を開始した日 －

個人情報取扱事務の変更をした日 各選挙の執行時

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●選挙執行用選挙人名簿抄本

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

選挙人名簿ファイル

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

－

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 □有　☑無

経常的な提供先の名称 －

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(システム)、紙媒体

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 住所、3 生年月日、4 性別

取り扱う個人情報の取得先 町民課（住民記録システム）

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
選挙執行に際し選挙人を確認し、適正な選挙執行
に資するため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 阿見町の選挙人

取り扱う個人情報の対象者の人数 3万人以上5万人未満

個人情報取扱事務を開始した日 －

個人情報取扱事務の変更をした日 各選挙の執行時

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●選挙執行用選挙人名簿謄本

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

事務協議時職員一覧、職員名簿

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

職員辞令、兼務事務従事者協議通知

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 □有　☑無

経常的な提供先の名称 －

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(エクセル)

処理の委託の有無 □有　☑無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 所属課、3 希望する投票所・開票所

取り扱う個人情報の取得先 部署からの提供

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
選挙執行に際し、選挙事務従事者を管理し、適正
な選挙を執行するため

取り扱う個人情報の対象者の範囲
阿見町職員（選挙事務従事可能者として提供され
た者）

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人以上300人未満

個人情報取扱事務を開始した日 －

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●選挙事務従事者の選任に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

選挙管理委員名簿

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

選挙執行に係る日程照会、投票管理者選任通知

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 □有　☑無

経常的な提供先の名称 －

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(エクセル)

処理の委託の有無 □有　☑無

取り扱う個人情報の項目 1 氏名、2 選任された投票所

取り扱う個人情報の取得先 本人からの申告、住民基本台帳

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要
公職選挙法に基づき選任する投票管理者（期日前
投票管理者を含む）の管理のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲
選挙管理委員会委員、補充員、町管理職職員（課
長級の者）

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人未満

個人情報取扱事務を開始した日 －

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●投票管理者の選任に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会



個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●法第11条該当者に関する事務

行政機関等の名称 阿見町選挙管理委員会

個人情報取扱事務を開始した日 －

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務の目的又は概要
公職選挙法第11条に該当するため選挙権を有しな
い者等の情報を管理し、適正な選挙執行に資する
ため

取り扱う個人情報の対象者の範囲
公職選挙法第11条に該当する者、法第11条に該当
したことがある者

取り扱う個人情報の対象者の人数 100人未満

取り扱う個人情報の項目
1 氏名、2 本籍地、3 住所登録地、4 罪状、5 刑
期、6 執行猶予期間、7 裁判年月日、8 拘留期間

取り扱う個人情報の取得先 町民課、他市町村の選挙管理委員会

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(システム)、紙媒体(検索性なし)

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 ☑有　□無

経常的な提供先の名称
該当者の戸籍地・住所登録地の選挙管理委員会、
茨城計算センター

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

選挙人名簿ファイル

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

選挙権を有しない者の通知

備考

作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日


