
様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 図書館協議会委員名簿 

行政機関等の名称 阿見町教育長 

個人情報ファイルが利用に供される事務をつ

かさどる組織の名称 
阿見町教育委員会 図書館 

個人情報ファイルの利用目的 
阿見町立図書館条例（平成元年 3月 31 日条例第２号）第

８条に定める図書館協議会開催通知事務を行うため。 

記録項目 

１ 氏名 

２ 郵便番号・住所 

記録範囲 図書館協議会委員 

記録情報の収集方法 

本人が氏名・住所等が判明できる身分証明書等（運転免

許証・マイナンバーカード等）を提示し、図書館協議会

事務局の PC に入力 

要配慮個人情報が含まれるときは，その旨 含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織

の名称及び所在地 

（名 称） 阿見町教育委員会 学校教育課 

（所在地） 茨城県稲敷郡阿見町若栗 1886 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定によ

る特別の手続等 
－ 

個人情報ファ

イルの種別 

法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□該当 □非該当 

法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
□該当 □非該当 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル 
 □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする

個人情報ファイルである旨 
－ 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

作成された行政機関等匿名加工情報に関する

提案をすることができる期間 
－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれてい

るときはその旨 
－ 

備   考 
 

 



様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 図書カード申込書 

行政機関等の名称 阿見町教育長 

個人情報ファイルが利用に供される事務をつ

かさどる組織の名称 
阿見町教育委員会 図書館 

個人情報ファイルの利用目的 

阿見町立図書館条例施行規則（平成 2年 4 月 1 日教育委

員会規則第 1 号）第 9 条に定める図書等の貸出事務を行

うため。 

記録項目 

１ 氏名・生年月日 

２ 郵便番号・住所 

記録範囲 利用者 

記録情報の収集方法 

本人が氏名・住所等が判明できる身分証明書等（運転免

許証・マイナンバーカード等）を提示し、図書館内に設

置されている図書システムの PC に入力 

要配慮個人情報が含まれるときは，その旨 含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織

の名称及び所在地 

（名 称） 阿見町教育委員会 学校教育課 

（所在地） 茨城県稲敷郡阿見町若栗 1886 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定によ

る特別の手続等 
－ 

個人情報ファ

イルの種別 

法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□該当 □非該当 

法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
□該当 □非該当 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル 
 □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする

個人情報ファイルである旨 
－ 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

作成された行政機関等匿名加工情報に関する

提案をすることができる期間 
－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれてい

るときはその旨 
－ 

備   考 
 

 



様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 給食費システム 

行政機関等の名称 阿見町教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務をつ

かさどる組織の名称 
教育委員会 学校給食センター 

個人情報ファイルの利用目的 給食費の徴収事務に利用する 

記録項目 

1 児童生徒氏名，2就学先学校名，3学年，4保護者氏名， 

5 住所，6 生年月日，7 給食費調定額，8 収納額，9 納付

日，10 口座振替情報，11 電話番号 

記録範囲 児童生徒，児童生徒の保護者 

記録情報の収集方法 児童生徒の保護者，学齢簿，住民基本台帳システム 

要配慮個人情報が含まれるときは，その旨 含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織

の名称及び所在地 

（名 称） 阿見町教育委員会 学校教育課 

（所在地） 茨城県稲敷郡阿見町若栗 1886 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定によ

る特別の手続等 
― 

個人情報ファ

イルの種別 

法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
☑該当 □非該当 

法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
□該当 ☑非該当 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル 
 ☑有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする

個人情報ファイルである旨 
－ 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

作成された行政機関等匿名加工情報に関する

提案をすることができる期間 
－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれてい

るときはその旨 
－ 

備   考 
 



様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 給食申込確認書 

行政機関等の名称 阿見町教育委員会  

個人情報ファイルが利用に供される事務をつ

かさどる組織の名称 
教育委員会 学校給食センター 

個人情報ファイルの利用目的 学校給食の提供又は停止を確認するために利用する 

記録項目 1 保護者氏名，2児童生徒氏名，3住所，4電話番号 

記録範囲 
児童生徒 

児童生徒の保護者 

記録情報の収集方法 対象児童生徒の保護者 

要配慮個人情報が含まれるときは，その旨 含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織

の名称及び所在地 

（名 称） 阿見町教育委員会 学校教育課 

（所在地） 茨城県稲敷郡阿見町若栗 1886 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定によ

る特別の手続等 
― 

個人情報ファ

イルの種別 

法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□該当 ☑非該当 

法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
☑該当 □非該当 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル 
 □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする

個人情報ファイルである旨 
－ 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

作成された行政機関等匿名加工情報に関する

提案をすることができる期間 
－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれてい

るときはその旨 
－ 

備   考 
 

 
 

 



様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 給食費口座振替依頼書 

行政機関等の名称 阿見町教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務をつ

かさどる組織の名称 
教育委員会 学校給食センター 

個人情報ファイルの利用目的 学校給食費の納付手続きに必要なため 

記録項目 
1 保護者氏名，2児童生徒氏名，3住所，4電話番号， 

5 就学先学校名，6学年，7口座振替情報  

記録範囲 
児童生徒 

児童生徒の保護者 

記録情報の収集方法 児童生徒の保護者 

要配慮個人情報が含まれるときは，その旨 含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織

の名称及び所在地 

（名 称） 阿見町教育委員会 学校教育課 

（所在地） 茨城県稲敷郡阿見町若栗 1886 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定によ

る特別の手続等 
― 

個人情報ファ

イルの種別 

法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□該当 ☑非該当 

法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
☑該当 □非該当 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル 
 □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする

個人情報ファイルである旨 
－ 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

作成された行政機関等匿名加工情報に関する

提案をすることができる期間 
－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれてい

るときはその旨 
－ 

備   考 
 

 



様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 資料寄贈申込・受入・受領書 

行政機関等の名称 阿見町教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務をつ

かさどる組織の名称 
予科練平和記念館 

個人情報ファイルの利用目的 
当館への資料寄贈及び資料寄託を把握するために使用す

る。 

記録項目 

1 氏名 2 住所 3 電話番号 4 資料名  

5 寄贈（寄託）者及び持ち主に関する情報 

記録範囲 
資料等寄贈申込書、資料等出品（寄託）申込書を提出し

た者（平成 14 年～） 

記録情報の収集方法 
本人、資料等寄贈申込書、資料等出品（寄託）申込書の

提出 

要配慮個人情報が含まれるときは，その旨 含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織

の名称及び所在地 

（名 称） 阿見町教育委員会 学校教育課 

（所在地） 茨城県稲敷郡阿見町若栗 1886 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定によ

る特別の手続等 
― 

個人情報ファ

イルの種別 

法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□該当 ☐非該当 

法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
☑該当 ☐非該当 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル 
 □有 ☑無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする

個人情報ファイルである旨 
－ 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

作成された行政機関等匿名加工情報に関する

提案をすることができる期間 
－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれてい

るときはその旨 
－ 

備   考 
個人情報ファイル「資料台帳」の記録情報の原本 

資料番号で管理 
 



様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 資料台帳 

行政機関等の名称 阿見町教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務をつ

かさどる組織の名称 
予科練平和記念館 

個人情報ファイルの利用目的 当館収蔵及び寄託資料を把握するために利用する。 

記録項目 

1 氏名 2 資料名 3 受入日時 4 資料及び寄贈（寄託）

者に関する情報 

記録範囲 
資料等寄贈申込書、資料等出品（寄託）申込書を提出し

た者（平成 14 年～） 

記録情報の収集方法 
本人、資料等寄贈申込書、資料等出品（寄託）申込書の

提出 

要配慮個人情報が含まれるときは，その旨 含む 

記録情報の経常的提供先 博物館、個人（研究者、学生など） 

開示請求等を受理する組織

の名称及び所在地 

（名 称） 阿見町教育委員会 学校教育課 

（所在地） 茨城県稲敷郡阿見町若栗 1886 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定によ

る特別の手続等 
― 

個人情報ファ

イルの種別 

法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
☑該当 □非該当 

法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
☐該当 □非該当 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル 
 ☑有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする

個人情報ファイルである旨 
－ 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

作成された行政機関等匿名加工情報に関する

提案をすることができる期間 
－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれてい

るときはその旨 
－ 

備   考 
個人情報ファイル「資料寄贈申込・受入・受領書」を元

に台帳作成 
 



様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 戦史関係名簿照会各種名簿 

行政機関等の名称 阿見町教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務をつ

かさどる組織の名称 
予科練平和記念館 

個人情報ファイルの利用目的 正確な戦史の把握のために利用する。 

記録項目 

1 入隊者、戦没者氏名 2 出身地 3 戦没場所 4 戦没さ

れた理由 5 戦没年月日 6 兵籍番号 7 階級 

記録範囲 書籍及び名簿に記載されている情報 

記録情報の収集方法 書籍及び当館収蔵の名簿 

要配慮個人情報が含まれるときは，その旨 含む 

記録情報の経常的提供先 個人（遺族、親族のみ）※ 

開示請求等を受理する組織

の名称及び所在地 

（名 称） 阿見町教育委員会 学校教育課 

（所在地） 茨城県稲敷郡阿見町若栗 1886 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定によ

る特別の手続等 
― 

個人情報ファ

イルの種別 

法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
☑該当 □非該当 

法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
☐該当 □非該当 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル 
 □有 ☑無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする

個人情報ファイルである旨 
－ 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

作成された行政機関等匿名加工情報に関する

提案をすることができる期間 
－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれてい

るときはその旨 
－ 

備   考 
※名簿に該当箇所があった場合のみ提供 

 



様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 観覧予約表 

行政機関等の名称 阿見町教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務をつ

かさどる組織の名称 
予科練平和記念館 

個人情報ファイルの利用目的 来館予約者の把握のために利用する。 

記録項目 

1 住所 2 氏名 3 年齢 4 電話番号 5 メールアドレス

6 来館日時等予約情報 

記録範囲 来館予約をした者 

記録情報の収集方法 本人、電話、FAX、インターネット予約システム 

要配慮個人情報が含まれるときは，その旨 含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織

の名称及び所在地 

（名 称） 阿見町教育委員会 学校教育課 

（所在地） 茨城県稲敷郡阿見町若栗 1886 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定によ

る特別の手続等 
― 

個人情報ファ

イルの種別 

法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□該当 ☐非該当 

法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
☑該当 ☐非該当 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル 
 □有 ☑無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする

個人情報ファイルである旨 
－ 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

作成された行政機関等匿名加工情報に関する

提案をすることができる期間 
－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれてい

るときはその旨 
－ 

備   考 
インターネット予約システムの予約情報は当日～1 か月

先までを管理。予約表は紙媒体で保管。 
 



様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 児童生徒用アカウント名簿 

行政機関等の名称 阿見町教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務をつ

かさどる組織の名称 
指導室 

個人情報ファイルの利用目的 児童生徒のアカウントを管理するために利用する 

記録項目 

1 学校名，2 学年，3 学級，4 整理番号，5 児童生徒名，

6ID，7 パスワード，8特記事項 

記録範囲 町立小中学校に在籍する児童生徒 

記録情報の収集方法 行政機関より付与，学齢簿 

要配慮個人情報が含まれるときは，その旨 含む 

記録情報の経常的提供先 各町立小中学校 

開示請求等を受理する組織

の名称及び所在地 

（名 称） 阿見町教育委員会 学校教育課 

（所在地） 茨城県稲敷郡阿見町若栗 1886 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定によ

る特別の手続等 
－ 

個人情報ファ

イルの種別 

法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
☑該当 □非該当 

法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
☑該当 □非該当 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル 
 □有 ☑無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする

個人情報ファイルである旨 
－ 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

（名 称） － 

（所在地） － 

作成された行政機関等匿名加工情報に関する

提案をすることができる期間 
－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれてい

るときはその旨 
－ 

備   考 
 

 


