
個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

マイナンバー回答者、源泉徴収票・支払調書作成
資料（報酬）、源泉徴収票・支払調書作成資料
（不動産資料等）、年別データ一覧、支払先ファ
イル（源泉徴収システム）、業務ポータル（マイ
ナ保護）、源泉徴収票作成資料

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

－

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 ☑有　□無

経常的な提供先の名称 茨城計算センター

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(システム)

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の項目
1氏名、2住所、3生年月日、4電話番号、5債権者
コード、6登録区分、7 登録コード、8受給者番
号、9 該当者番号、10 個人番号

取り扱う個人情報の取得先 本人から提出

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要 源泉徴収票等及び法定調書作成のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 町との契約・委嘱等により支払が発生する者

取り扱う個人情報の対象者の人数 1000人以上

個人情報取扱事務を開始した日 －

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 会計課

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●源泉徴収票・支払調書作成事務

行政機関等の名称 阿見町長



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

備考



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

債権者コード新規依頼書、債権者コード変更・削
除依頼書、債権者新規登録リスト、消防団員債権
者登録、債権者一覧

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

－

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 ☑有　□無

経常的な提供先の名称 茨城計算センター

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(システム)

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の項目
1氏名、2住所、3生年月日、4電話番号、5支払先
口座、6債権者コード

取り扱う個人情報の取得先 本人から提出

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要 支出伝票の起票及び源泉徴収票等の作成のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 町との契約・委嘱等により支払が発生した者

取り扱う個人情報の対象者の人数 1000人以上

個人情報取扱事務を開始した日 －

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 会計課

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●債権者登録に関する事務

行政機関等の名称 阿見町長



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

債権者管理ファイル（執行管理システム）、歳出
伝票、支出負担行為等振込依頼書（領収書等）、
支出負担行為等振込一覧、支出負担行為等過誤納
還付請求書、支出負担行為等送信結果シート

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

－

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 ☑有　□無

経常的な提供先の名称 茨城計算センター、常陽銀行

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(システム)

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の項目
1氏名、2住所、3生年月日、4電話番号、5支払先
口座、6債権者コード

取り扱う個人情報の取得先 本人から提出

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 ☑有　□無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

監査

個人情報取扱事務の目的又は概要 歳出伝票の起票及び源泉徴収票等の作成のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 町との契約・委嘱等により支払が発生した者

取り扱う個人情報の対象者の人数 5万人以上

個人情報取扱事務を開始した日 －

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 会計課

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●支出負担行為等の確認に関する事務

行政機関等の名称 阿見町長



作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

財務会計システム、手書き計算書及び収入票、調
定決議票

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

－

備考

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 ☑有　□無

経常的な提供先の名称 茨城計算センター

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(システム)

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の項目
1氏名、2住所、3生年月日、4電話番号、5支払先
口座、6債権者コード

取り扱う個人情報の取得先 本人から提出

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

個人情報取扱事務の目的又は概要 町への収入等への記録のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 町との契約・委嘱等により収入が発生した者

取り扱う個人情報の対象者の人数 5万人以上

個人情報取扱事務を開始した日 －

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 会計課

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●収入票・調定決議票に関する事務

行政機関等の名称 阿見町長



個人情報取扱事務をつかさどる組織の名称 会計課

個人情報取扱事務簿（単票）

個人情報取扱事務の名称 ●過誤納金還付に関する事務

行政機関等の名称 阿見町長

個人情報取扱事務を開始した日 －

個人情報取扱事務の変更をした日 －

個人情報取扱事務を廃止した日 －

個人情報取扱事務の目的又は概要 過誤納金還付に関する事務のため

取り扱う個人情報の対象者の範囲 町との契約・委嘱等により還付が発生した者

取り扱う個人情報の対象者の人数 3万人以上5万人未満

取り扱う個人情報の項目
1氏名、2住所、3生年月日、4電話番号、5支払先
口座、6債権者コード

取り扱う個人情報の取得先 収納課等から提供

取り扱う個人情報の
利用目的以外の目的
のための自らの利用
の有無

自らの利用の有無 □有　☑無

当該利用に係る個人情報
取扱事務の名称

－

取り扱う個人情報の
保存の形態及び処理
の委託の有無

保存の形態 電子データ(システム)

処理の委託の有無 ☑有　□無

取り扱う個人情報の
提供の有無

提供の有無 ☑有　□無

経常的な提供先の名称 茨城計算センター、常陽銀行

個人情報取扱事務で用いる個人情報ファイル
の名称

財務会計システム、過誤納金還付請求書

個人情報取扱事務で用いる地方公共団体等の
文書の名称

－

備考

作成日（最終修正日）： 令和8年10月15日


